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Памятка для педагогов социальных

и педагогов-психологов

по составлению циклограммы  работы на неделю
По законодательству Республики Беларусь (Кодексу РБ о труде) рабочая неделя педагога социального (педагога-психолога) учреждения образования составляет 40 часов. Если к составлению циклограммы работы педагога социального (педагога-психолога) на неделю (т.е. распределению видов деятельности на неделю) подойти творчески и аналитически, то можно сделать обобщенно для всех учреждений образования следующий вариант:
Из бывшего приказа МО РБ № 497 от 13.08.1998г.

(отменен в 2006 г.):

психологам учр. обр. предлагалось следующее
Примерное распределение  недельного рабочего времени

педагога-психолога:
(Рабочая неделя равна 40 часам)

     1. Психологическое просвещение – 4-6 часов.

     2. Психолого-педагогическая диагностика и обработка материалов  - 6-8 часов.

     3. Развивающие психологические занятия и подготовка к ним – 4-6часов.

     4. Психолого-педагогическое консультирование и профконсультирование – 4-6 часов.

     5. Консультации в научных, психологических центрах, работа с научно-методической литературой, участие в семинарах и методических объединениях и другие формы профессионального совершенствования  – 8 часов.

     6. Другие виды работ, предусмотренные планом работы учреждения образования – 6 часов.

Творческая интерпретация циклограммы, применительно 

к работе соц. педагога (исходя из циклограммы,

прописанной в Метод реком МО РБ от 2000г.) выглядит так:
Примерная циклограмма работы 
педагога социального учреждения образования на неделю

Понедельник  
 8.30–  9.30    Консультирование родителей, учащихся, педагогов

 9.30–10.30 Изучение ситуативных проблем учебно-воспитательного  процесса

10.30–12.30 Установление деловых контактов по преодолению обозначившихся проблем. Решение вопросов по плану работы
12.30–13.00   Обед

13.00–14.00 Установление деловых контактов по преодолению обозначившихся проблем. Решение вопросов по плану работы

14.00–15.00 Работа по оказанию практической социально-педагогической помощи учащимся    

15.00–16.00  Работа с документацией (документирование работы)   
Вторник 
12.30–16.30 Работа по оказанию практической социально-педагогической помощи учащимся

16.30–17.00   Обед

17.00–20.00 Рейды, посещение семей, социально-педагогические исследования. Социально-педагогическое просвещение учащихся, родителей
Среда

8.30–13.00 Участие в заседании  методического объединения               педагогов социальных.  Профессиональные консультации в методических центрах
13.00-13.30    Обед

13.30-17.00  Работа в библиотеке с научно-методической литературой с   целью изучения какого-либо вопроса  по профилю работы (или подготовки методического материала) 

Четверг

12.30-14.00    Работа с документацией (документирование работы)
14.00-17.00 Участие в заседании КДН. Консультирование учащихся, родителей
17.00-17.30    Обед

17.30-20.00  Работа по оказанию практической социально-педагогической помощи учащимся. Работа с документацией (документирование работы)
Пятница

8.30-12.30  Изучение ситуативных проблем учебно-воспитательного процесса. Социально-педагогические исследования. Документирование работы
12.30-13.00    Обед                                                       

13.00-16.00  Работа по оказанию практической социально-педагогической помощи учащимся. Документирование работы 
Суббота

10.00-13.00    Социально-педагогическое просвещение учащихся, родителей.
13.00-14.00    Консультирование учащихся, родителей, педагогов.
Воскресенье   Выходной день
     Для сравнения предлагается циклограмма работы педагога социального на неделю, предлагаемая документом Министерства образования РБ от 2000 года.
     Из Методических рекомендаций МО РБ
по совершенствованию работы социальных педагогов

в учреждениях образования (2000 г.)
Примерное распределение недельного  рабочего  времени
социального педагога 
 (40 часов)

     1. Оказание  необходимой  практической  социально-педагогической  помощи учащимся в разрезе требований,  обусловленных тарифно-квалификационной   характеристикой, 16 часов.

     2. Социально-педагогические исследования,  изучение ситуативных проблем,  возникающих при осуществлении  учебно-воспитательного  процесса, 8 часов.

     3. Социально-педагогическое консультирование учителей, родителей, учащихся, установление необходимых деловых контактов, социально-педагогическое  просвещение и пропаганда в зоне деятельности социального педагога, 8 часов.
     4. Работа с научно-методической литературой, участие в семинарах, заседаниях методических объединений и другая работа по повышению профессионального уровня, 8 часов.
    Если примерную циклограмму работы педагога-психолога, предлагаемую МО РБ в вышеуказанном приказе творчески обработать по вышеописанному примеру циклограммы работы педагога социального, то можно получить удобную а работе циклограмму на неделю для психолога любого учреждения образования.
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