
LEAVE SURRENDER

Leave Surrender  െചയനതിനായി Earned Leave  െസറ് െചേയണതായണ്. 

 ഇതിനായി service matters- leave-leave account കിക്െചയക. Employee 

 െസലക് െചയക. EL   കിക് െചയ് as on date, No. Of days   ഇവ നലകി proceed 

 കിക് െചയക. (   അധയാപകെര സംബനിച് No. Of days  എനത് surrender കിടന 

 ദിവസങളെട എണമാണ്).

  അതിന േശഷം Service matters-leave-leave surrender order കിക് 

 െചയ് sanction no.,sanction date  ഇവ നലകക. Employee  െസലക് െചയതിന 

 േശഷം Application date,No. Of days, As on date   ഇവ നലകി insert കിക് 

െചയക.

Leave surrender process  െചയനതിനായി Salary matters-processing-

leave surrender-leave surrender   കിക് െചയ് DDO code, billtype ഇവ 

 െസലക് െചയക. Employee select  െചയ് submit  കിക് െചയക.

 ബിെലടകനതിനായി salary matters-bills and schedules-leave 

surrender-leave surrender bill  കിക് െചയക.

 തയാറാകിയത്,

  മഹമദ് അശറഫ് ഏ.പി.

 മാസര െടയര

ഐടി@  സള െതാടപഴ


