Памятка для педагога социального и педагога-психолога
по формированию нормативной правовой базы 
НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ,
регулирующие  деятельность педагога социального и педагога-психолога 

     Очень важно в работе педагога социального и педагога-психолога любого учреждения образования хорошее знание нормативных документов, касающихся профиля работы, своевременное их получение и умение использовать в конкретной ситуации. Для этого необходимо, прежде всего, отследить выход документа и уметь найти его, то есть знать информационные издания, которые публикуют такие документы, а также источники оперативного получения документов. В качестве примера можно назвать такие информационные издания в нашей республике, доступные для педагогов-психологов и педагогов социальных, как «Сборник нормативных документов Министерства образования Республики Беларусь», журналы «Сацыяльна-педагагiчная работа» и «Псiхалогiя», «Настаунiцкая газета», газета «Звязда», «Народная газета» и др.
     Что касается источников оперативного получения нормативных документов, то одним из них является так называемая рассылка по почте. Обычно в учреждении образования вся почта поступает на стол руководителю учреждения, а после его ознакомления – к специалистам. Однако практика показывает, что поступившие по рассылке документы иногда задерживаются у руководителя и не своевременно попадают к специалистам для исполнения.   


     Не менее важно для педагога социального и педагога-психолога научиться определять необходимость иметь у себя в работе весь документ, его фрагмент (выписку) или только наименование с  аннотацией. Чтобы грамотно оформить выписку из нормативного правового акта см. электронную копию методического пособия «Документирование работы педагога социального учреждения образования». 
     Формируя нормативную правовую базу по профилю работы и реализуя требования документов, педагогу социальному и педагогу-психологу необходимо знать реквизиты документов, уметь правильно их прочитать, распознать наличие основных из них. Реквизиты – это обязательные элементы формуляра документов, предписываемые законом;  документ, не имеющий тех или иных реквизитов, рассматривается как брак. Документ, не имеющий основных реквизитов – даты регистрации и регистрационного номера (а в грифе «УТВЕРЖДАЮ» – полной даты, когда был утвержден документ) – является проектом и не имеет юридической силы.
     Все нормативные документы находятся в обязательном соподчинении, то есть подчиняются друг другу в определенном порядке. В своей работе педагог социальный и педагог-психолог учреждения образования могут опираться на следующую классификацию соподчинения правовых актов, отражающую пять уровней нормативных документов (в соответствии с субъектами их издания): 
     1) международные документы по положению детей (декларации, акты, конвенции ООН), имеющие регламентирующий или рекомендательный характер;

     2)законодательные акты Республики Беларусь (Конституция, кодексы, законы; распоряжения, указы и декреты Президента; постановления Совета Министров и т.д.);

     3)нормативные правовые акты Министерства образования, Министерства труда и социальной защиты, Министерства здравоохранения и др. (постановления, приказы, решения коллегий, инструктивно-методические письма и др.) по вопросам защиты прав и законных интересов детей;  
     4)документы региональных образований (областных, районных, городских, районных в больших городах; сельских), имеющих право законодательной инициативы, обеспечивающих на своей территории выполнение законоположений;

   5)решения, приказы, распоряжения непосредственно учреждения образования.
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