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УТВЕРЖДАЮ
Директор государственного учреждения образования «Дворец детей и молодежи «Орион» г. Минска»
____________Т.Л. Джежора
«___»__________20__г.

ТРЕБОВАНИЯ
К ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ
ОБЪЕДИНЕНИЯ ПО ИНТЕРЕСАМ
ГОСУДАРСТВЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ «ДВОРЕЦ ДЕТЕЙ И МОЛОДЕЖИ «ОРИОН» Г. МИНСКА»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.
Требования к образовательной программе объединения по интересам разработаны в целях обновления содержания и повышения качества программно-методического обеспечения образовательного процесса, выявления образцов продуктивного педагогического опыта в проектировании образовательных программ.

2.
Образовательная программа дополнительного образования детей и молодежи реализуется по профилям:

2.1.
техническому;

2.2.
спортивно-техническому;

2.3.
туристско-краеведческому;

2.4.
эколого-биологическому;

2.5.
физкультурно-спортивному;

2.6.
художественному;

2.7.
социально-экономическому;
2.8.
социально-педагогическому;

2.9.
культурно-досуговому;

2.10.
военно-патриотическому;

2.11.
естественно-математическому;

2.12.
общественно-гуманитарному;

2.13.
по иным профилям, определяемым положением об учреждении дополнительного образования детей и молодежи или его виде.

3.
Профили образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи включают в себя направления деятельности, которые определяются учебно-программной документацией образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи.

4.
Образовательная программа дополнительного образования детей и молодежи реализуется в очной и заочной формах получения образования.

5.
Образовательная программа дополнительного образования детей и молодежи реализуется в учреждениях дополнительного образования детей и молодежи, а также может реализовываться в учреждениях общего среднего образования, учреждениях профессионально-технического образования, учреждениях среднего специального образования, учрежде​ниях высшего образования, учреждениях специального образования, воспитательно-оздоровительных учреждениях образования, социально-педагогических учреждениях, специальных учебно-воспитательных учреждениях, специальных лечебно-воспитательных учреждениях, иных организациях, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность.

6.
Образовательная программа дополнительного образования детей и молодежи является основным документом, регламентирующим образовательный процесс в учреждении дополнительного образования. Она служит инструментом для решения задач, обозначенных в Положении об учреждении дополнительного образования.
7.
Образовательная программа — совокупность документации, регламентирующей образовательный процесс и условий, необходимых для получения в соответствии с ожидаемыми результатами дополнительного образования.
8.
Учебно-программная документация образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи имеет социально-педагогическую направленность и ориентирована на социальное развитие учащихся, укрепление их физического и нравственного здоровья, адаптацию к условиям современной жизни, позволяет обеспечивать реальное  непрерывное образование, сохранение единого образовательного пространства и устранение потери образовательного ресурса при переходе учащихся к следующей ступени образования.
II. КЛАССИФИКАЦИЯ УЧЕБНО-ПРОГРАММНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

9.
Учебно-программная документация образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи включает в себя:

9.1.
типовые программы дополнительного образования детей и молодежи;
9.2.
программы объединений по интересам;

9.3.
экспериментальные программы дополнительного образования детей и молодежи;

9.4.
индивидуальные программы дополнительного образования детей и молодежи.
10.
Типовая программа дополнительного образования детей и моло​дежи является техническим нормативным правовым актом и определяет цели и задачи изучения содержания образовательных областей, тем, учебных предметов, учебных дисциплин соответствующего профиля, уровни их изучения, срок получения дополнительного образования, учебно-тематический план, время, отведенное на изучение образовательных областей, тем, учебных предметов, учебных дисциплин, виды занятий, рекомендуемые формы и методы обучения и воспитания при реализации образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи.
11.
Типовые программы дополнительного образования детей и молодежи разрабатываются Министерством образования Республики Беларусь совместно с организациями, осуществляющими научно-методическое обеспечение дополнительного образования детей и молодежи, и утверждаются Министерством образования Республики Беларусь.

12.
Программа объединения по интересам (на базовом или повышенном уровне) определяет:

12.1.
цели и задачи изучения содержания образовательных областей, тем, учебных предметов, учебных дисциплин соответствующего профиля (технического, спортивно–технического, туристско–краеведческого, эколого-биологического, физкультурно–спортивного, художественного, социально-экономического, социально–педагогического, культурно–досугового, военно–патриотического, естественно–математического, общественно–гуманитарного или иным определяемым положением об учреждении дополнительного образования детей и молодежи);
12.2.
уровни их изучения (базовый, повышенный);

12.3.
срок реализации программы;

12.4.
учебно-тематический план;

12.5.
время, отведенное на изучение образовательных областей, тем;
виды занятий;

12.6.
рекомендуемые формы и методы обучения и воспитания при реализации программы.
13.
Содержание образовательной программы должно быть ориентировано на:

13.1.
создание условий для развития личности учащегося;

13.2.
активизацию процесса саморазвития;
13.3.
развитие мотивации личности к познанию и творчеству;
13.4.
обеспечение эмоционального благополучия учащихся;

13.5.
приобщение учащихся к общечеловеческим ценностям;

13.6.
создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой саморегуляции личности, ее интеграции в системе мировой и отечественной культур;
13.7.
интеллектуальное и духовное развитие личности;

13.8.
укрепление психического и физического здоровья

III. ТРЕБОВАНИЯ К ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ И МОЛОДЕЖИ
14.
Учебно–программная документация образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи характеризует педагогическую концепцию деятельности объединения (клуба, студии, мастерской, кружка, отряда и др.) по интересам, в которой раскрываются цели, задачи, содержание деятельности, этапы реализации, последовательность их осуществления, информационное, технологическое и ресурсное, методическое обеспечение образовательного процесса.
15.
Учебно–программная документация образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи должна соответствовать уровню образования, профилям, современным образовательным технологиям, дидактическим принципам обучения:
15.1.
принцип индивидуальности, доступности, последовательности;
15.2.
принцип наглядности;

15.3.
принцип научности;
15.4.
принцип природосообразности;

15.5.
принцип связи теории с практикой;

15.6.
принцип результативности;

15.7.
принцип актуальности;
15.8.
принцип межпредметности;
15.9.
принцип культуросообразности;

15.10.
принцип учета возрастных особенностей и особенностей психофизического развития учащихся.
16.
Качественные характеристики авторских образовательных программ должны  соответствовать следующим дополнительным критериям:

16.1.
наличие авторской концепции, отражающей новые, оригинальные подходы к содержанию и организации образовательно-воспитательного процесса (не менее 70% новизны содержания);

16.2.
отсутствие аналогов в системе дополнительного  образования детей и молодежи;

16.3.
результативность образовательно-воспитательного процесса, подтвержденная результатами диагностики.
17.
Программа объединения по интересам должна быть одобрена методическим советом учреждения образования.
18.
Программы объединений по интересам с базовым уровнем изучения образовательной области, темы, учебного предмета или учебной дисциплины утверждаются руководителем учреждения образования (иной организации, которой в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность), реализующего образовательную программу дополнительного образования детей и молодежи, по согласованию с его учредителем (для государственных учреждений образования).
19.
Программы объединений по интересам с повышенным уровнем изучения образовательной области, темы, учебного предмета или учебной дисциплины разрабатываются коллективами или отдельными педагогами дополнительного образования на основе типовой образовательной программы и утверждаются Министерством образования Республики Беларусь.

20.
Экспериментальная программа дополнительного образования детей и молодежи апробируется в учреждении образования, реализующем образовательную программу дополнительного образования детей и молодежи, на базе которого осуществляется экспериментальная деятельность.

Экспериментальные программы дополнительного образования детей и молодежи разрабатываются организацией, осуществляющей научно-методическое обеспечение дополнительного образования детей и молодежи, и утверждаются Министерством образования Республики Беларусь.

21.
Индивидуальная программа дополнительного образования детей и молодежи определяет особенности получения дополнительного образования детей и молодежи одаренными учащимися, учащимися из числа лиц с особенностями психофизического развития, а также учащимися, которые по уважительной причине не могут постоянно или временно посещать занятия.

22.
Индивидуальные программы дополнительного образования детей и молодежи разрабатываются коллективами или отдельными педагогами на основе типовых программ дополнительного образования детей и молодежи  и утверждаются его руководителем.
23.
Учебно–программная документация образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи реализуется в свободное от основной учебной нагрузки время в учреждениях образования и должна исключать общее повышение учебной нагрузки и утомляемости учащихся, соответствовать санитарно–эпидемиологическим правилам и нормативам.

24.
Ответственность за реализацию образовательной программы несет учреждение дополнительного образования в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь.

25.
Предусмотренные методы оценки результата образовательной деятельности должны оказывать положительное влияние на самооценку, обеспечивать эмоциональную среду и стимулировать мотивацию учащихся к познанию, творчеству.

26.
Требования к оформлению образовательной программы:
26.1.
формат А4;

26.2.
размер верхнего и нижнего поля – 2см; левого – 3см; правого – 1см.;

26.3.
текст набирается в редакторе MS Word, шрифтом Times New Roman 14;

26.4.
текст печатается без сокращений, кроме общепринятых аббревиатур;

26.5.
названия разделов программы печатаются в редакторе MS Word, шрифтом Times New Roman 14, прописными буквами;

26.6.
номера страниц проставляют посередине верхнего поля листа арабскими цифрами, первая страница не нумеруется.

IV. СТРУКТУРА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ И МОЛОДЕЖИ
27.
Структура образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи включает в себя:

27.1.
Титульный лист
27.2.
Пояснительная записка

27.3.
Учебно-тематический план

27.4.
Содержание программы
27.5.
Ожидаемые результаты
27.6.
Формы и методы реализации программы
27.7.
Литература и информационный ресурс
28.
На титульном листе в соответствии с Приложением 1 необходимо указать:
28.1.
наименование учредителя учреждения образования;

28.2.
наименование учреждения образования;

28.3.
где, когда и кем утверждена программа;

28.4.
где, когда и кем согласована;

28.5.
название программы;

28.6.
ФИО, должность автора (ов);
28.7.
возраст детей, на которых рассчитана программа,
28.8.
уровень изучения (базовый, повышенный); 

28.9.
срок реализации программы;
28.10.когда рассмотрена на заседании методического совета;
28.11.название города, населенного пункта, в котором реализуется программа;

28.12.год разработки программы.

29.
В пояснительной записке указываются:
29.1.
цели и задачи.
Необходимыми требованиями к формулировке цели и задач являются: конкретность, достижимость, понятность, ограниченность во времени. Если программа долгосрочная задачи должны отражать усложнение знаний, умений и навыков.
29.2.
направление деятельности;
29.3.
возрастная категория, на которую рассчитана программа:

2-5 лет – не более 2 учебных часов в неделю (до 72 часов в год);

6-10 лет – не более 4 учебных часов в неделю (до 144 часов в год);

11-13 лет – не более 6 учебных часов в неделю (до 216 часов в год); 

от 14 лет и старше – не более 12 учебных часов в неделю (до 432 часов в год);
Продолжительность одного учебного часа – 45 минут, для детей дошкольного возраста – 35 минут.

29.4.
рекомендуемые формы и методы проведения занятий.

Основной формой организации образовательного процесса при реализации образовательной программы дополнительного образования детей и молодежи является занятие.

30.
В учебно-тематическом плане указываются:
30.1.
название образовательных областей, тем, учебных предметов,

учебных дисциплин и количество часов на каждую образовательную область, тему, учебный предмет, учебную дисциплину;

30.2.
общее количество часов;
30.3.
количество часов на теоретические и практические занятия: теоретические (от 30% до 50% от общего количества часов) и практические (от 50% до 70% от общего количества часов) занятия.

Учебно-тематический план оформляется в виде таблицы.

	№

п/п
	Наименование раздела, темы
	Количество часов

	
	
	

	
	
	Всего
	Теория 
	Практика

	
	Вводное занятие
	
	
	

	1. 
	…
	
	
	

	2. 
	…
	
	
	

	3. 
	…
	
	
	

	
	Экскурсии
	
	
	

	
	Итоговое занятие
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Между учебно-тематическим планом и последующим изложением содержания запланированных тем должно быть строгое соответствие.
31.
В содержании излагается краткое содержание каждой темы, позволяющее раскрыть содержание занятий (теоретических и практических).
32.
В разделе «Ожидаемые результаты» результаты соответствуют поставленной цели, комплексу задач в обучении, воспитании, развитии учащихся по основным критериям:


32.1.
усвоение специальных теоретических знаний по изучению содержания образовательных областей, тем, учебных предметов, учебных дисциплин;


32.2.
приобретение умений и навыков соответствующей деятельности;

32.3.
публичное предъявление учащимися собственных результатов;

32.4.
развитие личностных качеств учащихся.

33.
В разделе «Формы и методы реализации программы» указываются:

33.1.
формы педагогического взаимодействия:


33.1.1.
для художественного профиля: общие организационные формы педагогического взаимодействия ( фронтальная, групповая, коллективная, индивидуальная.

33.1.2.
для эколого-биологического профиля: общие организационные формы педагогического взаимодействия ( фронтальная, групповая, парная, индивидуальная.


33.1.3.
для технического профиля: общие организационные формы педагогического взаимодействия ( групповая (звеньевая, бригадная, кооперировано-групповая, дифференцированно-групповая, индивидуально-групповая), индивидуальная.


33.1.4.
для туристско-краеведческого профиля: общие организационные формы педагогического взаимодействия ( предметный (по интересам) кружок, клуб, студия, секция, практикум, отряд, мастерская, школа юных и т. д.; интегрированные организационные формы ( соревнования, экскурсии, слеты, учебно-полевые и тренировочные сборы, профильные лагеря и смены, экспедиции, очно-заочные (дистанционные) географические и исторические школы, конференции, научные общества учащихся, школы раннего развития, конкурсы, лабораторные и исследовательские практикумы, информационные центры, школы историко-патриотического и географического всеобуча и т.д.


33.2.
формы реализации программы: традиционное занятие; интегрированное, комбинированное занятие; лекция, семинар, практическое занятие, тренинг, игра, экскурсия, экспедиция, творческая мастерская, дискуссия, диспут, турнир, соревнование, конференция, репетиция, концерт, спектакль, пленэр, выставка и другие. 


33.3.
методы реализации программы:

33.3.1.
для художественного профиля: словесный (лекция, беседа, изложение и анализ текста); наглядный (показ видеоматериалов, наблюдение, просмотр, исполнение и другое); практический (тренинг, упражнение, исследовательская, творческая работа и другое).

33.3.2.
для эколого-биологического профиля:

методы формирования экологического сознания (беседа, рассказ, диспут, лекция, пример и др.);

методы организации эколого-биологической деятельности, поведения учащихся (педагогическое требование, приучение, практическая исследовательская работа, упражнение, работа с литературой и информационными ресурсами, самостоятельная работа, творческие задания, иллюстрация, демонстрация, трудовые операции, дистанционные методы обучения и др.);

методы стимулирования эколого-биологической деятельности, поведения учащихся (дифференцированное обучение, поощрение, соревнование, конкурс, турнир, праздник, фестиваль, защита творческих работ и проектов, перспектива, ситуация успеха и др.);

методы контроля и оценки эколого-биологической деятельности, поведения учащихся (наблюдение, анкетирование, тестирование, ранжирование, устный и письменный контроль, анализ результатов деятельности учащихся, самоконтроль, интерактивные, рефлексивные методы и др.).

33.3.3.
для технического профиля: объяснительно-иллюстративный метод, репродуктивный метод, метод проблемного обучения, эвристический метод.

33.3.4.
для туристско-краеведческого профиля:

методы обучения и формирования гражданско-патриотического сознания (беседа, рассказ, диспут, лекция, пример и др.);


методы организации туристско-краеведческой деятельности, поведения учащихся (педагогическое требование, приучение, практическая исследовательская работа, практическая работа, упражнение, работа с литературой, самостоятельная работа, иллюстрация, демонстрация, дистанционные методы обучения и др.);


методы стимулирования туристско-краеведческой деятельности, поведения учащихся (дифференцированное обучение, соревнование, участие в походах, экспедициях, поощрение, перспектива, ситуация успеха и др.);

33.4.
формы подведения итогов образовательного процесса: отчетное, контрольное, открытое, итоговое занятие; концерт, зачет, конкурс, выставка, самостоятельная работа, презентация и защита творческого проекта и другие. 


33.5.
методы контроля: беседа, опрос, наблюдение, анкетирование, тестирование, ранжирование, устный и письменный контроль, анализ результатов деятельности учащихся, самоконтроль, диагностика, тренинги, интерактивные, рефлексивные методы и др.
34.
В разделе «Литература и информационный ресурс» указывается литературные и информационные источники по каждому направлению деятельности в соответствии с требованиями государственного стандарта по составлению библиографических записей согласно Приложению 2.
Заместитель директора 

по учебной работе 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
ЛИТЕРАТУРА И ИНФОРМАЦИОННЫЙ РЕСУРС
Примеры описания самостоятельных изданий
1. Один, два или три автора:

Галанова, Т.В. Развивающие игры с малышами до трех лет / Т.В. Галанова. – Ярославль, 1998.

Чикатуева, Л.А. Маркетинг: учеб. пособие / Л.А.Чикатуева, Н.В. Третьякова; под ред. В.П. Федько. – Ростов н/Д: Феникс, 2004.

2. Четыре и более авторов:

Настольная книга издателя / Е.В. Малышкин [и др.]. – М.: Издательство «АСТ», 2004.

Примеры оформления составных частей изданий
1. Глава из книги:

Николаевский, В.В. Проблемы функционирования систем социальной защиты в 1970 – 1980 годах / В.В. Николаевский // Система социальной защиты: теория, методика, практика / В.В. Николаевский. – Минск, 2004. – Гл. 3. – С.119 – 142.

2. Статья из журнала:

Василевская, Е.В. Некоторые рекомендации по написанию презентационного материала о муниципальном методическом учреждении / Е.В. Василевская // Методист. – 2006. – № 5. – С.34 –36.
3. Статья из газеты:

Дубовик, В. Молодые леса зелены / В. Дубовик // Рэспубліка. – 2005. – 19 крас. – С.8.
4.Сайт

http://ru.wikipedia.org/wiki/
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