
So hältst du ein gutes Referat! 

1.  Bereite dich fachlich gut vor! 
• Du musst die Thematik richtig verstanden haben; dies ist die Grundlage des Referates. Scheue 

dich nicht, deinen Lehrer bei Unklarheiten zu fragen. Er bewertet nur das Endprodukt, nicht 

aber Verständnisschwierigkeiten beim Erarbeiten des Referates. 

• Gliedere den Inhalt des Referates so, wie es für dich angenehm ist. Dies kann in Form eines 

Spickzettels o.ä. geschehen, den du als Hilfe beim Vortrag verwenden darfst. 

2. Versetze dich in die Situation deiner Zuhörer!   

• Was ist das Zentrale des Referates? 

• Wie kannst du es den Zuhörern am besten verständlich machen? 

• Welche Beispiele und Materialien (Folien,...) können verständnisfördemd sein? 

3.  Eine gute Gliederung ist wichtig! 

• Einleitung: Nenne am Anfang des Vortrages dein Thema und gib einen Überblick über das, was 

deine Zuhörer erwartet z.B.: „Mein Thema lautet... und ieh werde euch ... und dann.... 

Abschließend werde ich....“ 

• Wenn möglich, beginne den Hauptteil mit einem einfachen, bekannten Beispiel. 

• Gliedere auch den Hauptteil des Referates in sinnvolle Abschnitte und zeige deinen Zuhörern, 

dass ein neuer Abschnitt beginnt, z.B.: „Nachdem ich über ... berichtet habe, folgt jetzt etwas 

über...“. 

• Schließe den Vortrag, indem du noch einmal das Wichtigste in wenigen Sätzen zusammenfasst: 

„Abschließend möchte ich zusammenfassen:...“ 

4. Gestalte dein Referat interessant! 

• Halte Probevorträge vor Freunden und/oder Verwandten. Diese können dir mitteilen, ob du zu 

monoton, zu leise, zu schnell, stotternd („äh“ und „hm“), frei, d.h. weitgehend ohne 

Verwendung eines Spickzettels und deine Zuhörer anschauend, sprichst. 

• Benutze Medien: Folien, Bilder, Gegenstände,... 

• Bei Folien beachte: 

 Erst zeigen, wenn du darüber sprichst. Vielleicht Teile davon abdecken, damit die 

Zuhörer nicht vorgucken. 

 Wenn du über die Folie sprichst, mit einem Zeigestock oder Stift agieren: Was man 

sieht und was man hört muss zusammenpassen. 

 Schreibe neue Dinge und Begriffe an die Tafel oder auf die Folie und erkläre sie. 

 


